瑞士 短期

1、 瑞士指纹采集信息表（请见附件）
2、 签证申请表＋照片2张（表格链接：https://www.sem.admin.ch/sem/en/home/themen/einreise/visumantragsformular.html；注意：旅行证件类型请选择因公护照，住址一栏需填邮编；填写完成后，请电子版发送给我们，审核确认无误后，请A4纸打印，单双面均可，并签名）
3、 邀请函原件（函中须有被邀请人出生年月、单位、职务及详细的日程安排等内容）。同时申办几个申根国家签证，须提供所有国家邀请函原件和详细日程（邀请函出访时间须依次衔接），并在签证表上填写所有申请签证国家的起止时间
4、 中英文派遣书（请见附件，电子版发送)
5、 保单复印件（保额不低于3万欧元，姓名须用拼音，出访时须随身携带此保单原件）
6、 英文照会（请见附件，电子版发送）
7、 机票预订单
8、 [bookmark: _GoBack]酒店住宿订单
