
HY/CX-IPMS-A-2021

知识产权程序文件

2021年 9 月 10日 发布 2021年 9 月 10 日 实施





目 录

1. 科合院发办字〔2020〕7号合肥研究院形象标识使用管理办法................................... 1

合肥研究院形象标识使用申请表................................................................................ 7

2. 科合院发办字〔2021〕11号合肥研究院科学传播工作管理办法............................ 8

合肥研究院宣传报道发稿审查表.............................................................................. 20  

合肥研究院媒体采访审批表...................................................................................... 21

3. 科合院发办字〔2015〕8号合肥研究院信息公开工作管理办法.............................. 22

4. 科合院发人字〔2020〕3号合肥研究院关于调整全职在站博士后管理办法（试行）

的通知................................................................................................................................. 28

5. 科合院发资字〔2020〕3号合肥研究院采购及外协业务管理办法........................... 30

合肥研究院采购/外协合同审批表................................................................................. 44

6. 科合院发资字〔2020〕1号合肥研究院固定资产管理办法.......................................... 45

中国科学院科学器材处置申报表.................................................................................. 59

资产处置鉴定表............................................................................................................... 61

7. 科合院发资字〔2021〕1号中国科学院合肥战略能源和物质科学大型仪器区域

中心运行管理办法........................................................................................................... 63

8. 科合院发资字〔2021〕8号合肥研究院关于加强科研项目关联业务管理的实施细则

............................................................................................................................................. 71



合肥研究院采购外协类关联业务承诺书...................................................................... 84

关联业务专家组评审意见表........................................................................................... 85

合肥研究院知识产权类关联业务承诺书...................................................................... 87

9. 科合院发科规字〔2020〕2号合肥研究院学术交流保密管理规定............................. 88

合肥研究院学术报告、宣传交流审查表........................................................................ 94 

合肥研究院知识产权申请审查表................................................................................... 95 

合肥研究院学术论文、著作审查表................................................................................. 97

10. 科合院发科字〔2020〕2号合肥研究院科研项目管理办法...................................... 98

11. HY/CX-QM-9.2-01 内部审核控制程序................................................................... 110

知识产权管理体系内部审核计划............................................................................. 113

内部审核检查单.......................................................................................................... 114

知识产权管理体系内部审核报告............................................................................. 116

合肥研究院内部审核不符合报告............................................................................. 118

合肥研究院纠正/纠正措施处理单........................................................................... 119

12. HY/CX-QM-9.3-01 管理评审控制程序................................................................... 120

合肥研究院改进决策意见表..................................................................................... 124

13. 科合院发科促字〔2020〕9号合肥研究院科技成果转化管理办法......................... 125

科技成果许可使用评审表......................................................................................... 139

科技成果转让评审表................................................................................................. 140

科技成果作价入股评审表......................................................................................... 141



14. HY/CX-IPMS-4.4-01 知识产权文件控制程序........................................................ 142

合肥研究院知识产权管理体系程序文件记录表................................................... 146

合肥研究院记录汇总表..............................................................................................147

合肥研究院有效文件清单（内部）..............................................................................148

合肥研究院有效文件清单（外部）..............................................................................149

合肥研究院受控文件发放/回收记录.........................................................................150

合肥研究院文件更改单...............................................................................................151 

15. HY/CX-IPMS-7.3-01 知识产权申请流程..................................................................152 

16. HY/CX-IPMS-8.1-01 专利处置流程..........................................................................154

合肥研究院放弃维持专利权申请表..........................................................................155

17. 科合院发安字〔2021〕5号合肥研究院危险化学品废弃物分类处置规定..............156

18. 科合院发档字〔2020〕1号合肥研究院科研项目档案管理办法...............................166

19. 科合院发司字〔2020〕1号合肥研究院股权处置暂行办法.......................................172


