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档案利用审批单
	申请部门
	
	申请人
	

	申请类别
	现场查阅 □       扫描/复印 □      

	申请理由
	

	借出时间
	
	预计归还时间
	

	序号
	档号
	文件名称
	页数
	文件性质（纸、磁介质、光盘、电子等）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申请人所在
部门意见
	
签字:                   年    月   日

	文件形成部门负责人意见
	
签字:                   年    月   日

	档案馆负责人意见
	
签字:                   年    月   日

	申请人签字：
	经办人签字：（由具体保管人员签字确认）


注：1.查阅重要文件、证照、基建档案、科研档案等时须经文件形成部门负责人审批。
2.如借出，请填写《档案利用告知承诺书》。

