附件5
	合同审批单

	项目名称
	

	项目申请部门
	

	合同金额
	
	资金来源
	

	审查内容
	1、合同文本与招标文件内容一致。
2、合同签订单位与中标单位一致。
3、合同金额与中标金额一致。

	经办人
	签字：
日期：    年    月    日

	项目申请
部门负责人
	签字：
日期：    年    月    日

	项目实施
部门负责人
	签字：
日期：    年    月    日

	项目归口管理部门负责人
	签字：
日期：    年    月    日

	基建办
合同审核人
	签字：
日期：    年    月    日

	基建办主任
	签字：
日期：    年    月    日

	分管院领导
	签字：
日期：    年    月    日

	院长
	签字：
日期：    年    月    日


注：审批流程附后。

一、科研项目经费支出的项目合同审批流程：
1、项目单项合同金额1万元及以上、10万元以下审批流程：经办人-项目申请部门负责人-项目实施部门负责人--基建办合同审核人-基建办主任。
2、项目单项合同金额10万元及以上、100万元及以下审批流程：经办人-项目申请部门负责人-项目实施部门负责人-项目归口管理部门负责人-基建办合同审核人-基建办主任。
3、项目单项合同金额100万元及以上、500万元及以下审批流程：经办人-项目申请部门负责人-项目实施部门负责人-项目归口管理部门负责人-基建办合同审核人-基建办主任-分管院领导。
4、项目单项合同金额500万元及以上审批流程：经办人-项目申请部门负责人-项目实施部门负责人-项目归口管理部门负责人-基建办合同审核人-基建办主任-分管院领导-院长。
[bookmark: _GoBack]二、管理及支撑经费支出的合同审批流程：
1、项目单项合同金额1万元及以上、100万元以下审批流程：经办人-项目申请部门负责人-项目实施部门负责人-基建办合同审核人-基建办主任。
2、项目单项合同金额100万元及以上、500万元及以下审批流程：经办人-项目申请部门负责人-项目实施部门负责人-基建办合同审核人-基建办主任-分管院领导。
3、项目单项合同金额500万元及以上审批流程：经办人-项目申请部门负责人-项目实施部门负责人-基建办合同审核人-基建办主任-分管院领导-院长。
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